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Die Aufbewahrungspflicht ist Bestand-
teil der steuer- und handelsrechtlichen
Buchfilhrungs- und Aufzeichnungs-
pflicht. Folglich ist derjenige, der nach
deutschem Steuer- oder Handelsrecht
buchfiihrungspflichtig ist, auch ver-
pflichtet, Blicher und Aufzeichnungen
aufzubewahren. Wer dies nicht beach-
tet, sei es auch nur, wenn die Unterla-
gen vor Ablauf der Aufbewahrungs-
pflicht vernichtet werden, macht sich
womadglich strafbar oder riskiert emp-
findliche Bussgelder. Daneben drohen
auch iiberh6hte Schitzungen im
Besteuerungsverfahren. Demgegen-
Uber besteht aus Kostengriinden ein
Interesse an einer moéglichst raschen
Vernichtung der Geschéftsunterlagen.

Wer ist aufbewahrungspflichtig?

Der Aufbewahrungspflichten unterliegen
nach §§ 257, 261 HGB Kaufleute, also in
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Die deutsche

Aufbewahrungspflicht
aus steuer- und handels-
rechtlicher Pflicht

erster Linie neben dem Inhaber eines Ein-
zelunternehmens auch Personenhandels-
gesellschaften und Kapitalgesellschaften.
Die steuerlichen Aufbewahrungspflichten
nach § 147i. V. m. §§ 140 ff AO treffen dar-
Uber hinaus alle nicht im Handelsregister
eingetragenen land- und fortwirtschaftli-
chen Betriebe, sonstige Gewerbetrei-
bende und Freiberuflicher. Die steuerliche
Buchfiihrungspflicht hingegen treffen nur
Gewerbetreibender mit einem Umsatz
von mehr als 500'000 EUR oder ab. 1.
Januar 2008 einen Gewinn von mehr als
50’000 EUR (bis 31.12.2007 EUR 30'000).

Unterlagen aus dem privaten Bereich,
insbesondere Kontoausziige, mit denen
beispielsweise Werbungskosten, Son-
derausgaben oder aussergewshnliche
Belastungen belegt werden, sind grund-
satzlich nicht aufbewahrungspflichtig.
Etwas anderes kann sich ergeben bei
den sog. Uberschusseinkiinften, bei
denen dem Steuerpflichtigen im Rahmen
der Darlegungs- und Nachweispflicht
zugemutet wird, Sachverhalte, die einen
sich wiederholenden Werbungskosten-
abzug begriinden, fiir die Dauer des
Abzugszeitraums nachweisbar festzu-
halten.

Daneben ist der Empfanger einer steu-
erpflichtigen Werklieferung oder steuer-
pflichtigen sonstigen Leistung in Zusam-
menhang mit einem Grundstiick (also eine
Privatperson) nach § 14b Abs. 1 Satz 5
UStG, der der Bekémpfung der Schwarz-
arbeit dienen soll, verpflichtet, die Rech-
nung, einen Zahlungsbeleg oder eine
andere beweiskraftige Unterlage aufzube-
wahren.

Was ist aufzubewahren?

Die aufzubewahrenden Unterlagen sind
sowohl nach § 257 Abs. 1 HGB als auch
nach § 147 Abs. 1 AO inhaltsgleich
benannt:

- Blcher und Aufzeichnungen, Inven-
tare, Jahresabschllsse, Lageberichte,
die Eréffnungsbilanz sowie die zu ihrem
Versténdnis erforderlichen Arbeitsan-
weisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen

- die empfangenen Handels- und Ge-
schaftsbriefe

- Wiedergaben der abgesandten Han-
dels- und Geschéftsbriefe

- Buchungsbelege

— Unterlagen, die einer mit Mitteln der
Datenverarbeitung abgegebenen Zoll-
anmeldung nach Artikel 77 Abs. 1. V.
m. Art. 62 Abs. 2 Zollkodex beizufii-
gen sind, sofern die Zollbeh&rden
nach Art. 77 Abs. 2 Satz 1 Zollkodex
auf ihre Vorlage verzichtet oder sie
nach erfolgter Verlage zuriickgege-
ben haben.

Schliesslich nur aus steuerrechtlichen
Griinden sind sonstige Unterlagen, soweit
sie fur die Besteuerung von Bedeutung
sind, zusétzlich aufzubewahren.

Unterliegen eMails ebenso der
Aufbewahrungspflicht?

Steuerrechtlich sind alle eMails mit steu-
errechtlichem Bezug aufzubewahren.
Ebenso besteht die handelsrechtliche
Verpflichtung alle eMails aufzubewahren,
die als Handelsbriefe einzustufen sind
wie beispielsweise Auftrage, Auftragsbe-
stétigungen oder Rechnungen, nicht
dagegen Werbemails oder solche mit pri-
vatem Charakter.

Wie lange ist aufzubewahren?

§ 257 Abs. 4 HGB und § 147 Abs. 3 AO
bestimmen, wie lange Buchfiihrungsun-
terlagen jeweils aufzubewahren sind.
Hinsichtlich der Mindestzeitraume fiir die
Aufbewahrung der Blicher und sonstigen
Buchflihrungsunterlagen gelten steuer-
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rechtlich grundséatzlich dieselben Fristen
wie im Handelsrecht:

— zehn Jahre fir Blicher und Aufzeichnun-
gen, Inventare und Bilanzen, Jahres-
abschlisse, Lageberichte, Buchungsbe-
lege, Arbeitsanleitungen und Organisati-
onsunterlagen, Doppel der (Ausgangs-)
Rechnungen, die der Unternehmer oder
ein Dritter in seinem Namen fiir seine
Rechnung ausgestellt hat, (Eingangs-)
Rechnungen, die der Unternehmer
erhalten oder die ein Leistungsempfén-
ger oder in dessen Namen und flr des-
sen Rechnung ein Dritter ausgestellt hat.

- sechs Jahre fur Lohnkonten sowie fiir
empfangene Handels- oder Geschafts-
briefe, Wiedergabe der abgesandten
Handels- oder Geschaéftsbriefe,

—zwei Jahre fir Rechnungen, Zahlungs-
belege oder andere beweiskraftige Unter-
lagen, soweit der Leistungsempfanger
nicht Unternehmer ist oder Unternehmer,
die Leistung jedoch fiir seinen nichtunter-
nehmerischen Bereich verwendet.

Soweit nach handelsrechtlichen oder
steuerlichen Vorschriften zu flihrende
Blicher und sonst erforderliche Aufzeich-
nungen auf Datentragern geflhrt werden
bzw. auf Datentrdgern aufbewahrt wer-
den, missen die gespeicherten Doku-
mente wahrend der gesamten Aufbe-
wahrungsfrist jederzeit unverziglich les-
bar gemacht und maschinell ausgewer-
tet werden kdnnen.

Wann beginnt die Frist zu laufen?

Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem
Schluss des Kalenderjahres, in dem

—die letzte Eintragung in das Buch
gemacht worden ist,

- das Inventar, die Eréffnungsbilanz, der
Jahresabschluss oder der Lagebericht
aufgestellt wurde bzw. festgestellt wor-
den ist,

—der Handels- oder Geschéftsbriefen
empfangen bzw. abgesandt worden ist

- der Buchungsbelegt entstanden ist,

- Aufzeichnungen vorgenommen oder die
sonstigen Unterlagen entstanden sind,

- die Rechnung oder ein vergleichbarer
Beleg ausgestellt worden ist,

—die zuletzt eingetragene Lohnzahlung
erfolgt ist,

— fiir die Verfahrensdokumentation buch-
haltungsrelevante Daten in Anwendung
des jeweiligen Verfahrens erfasst wur-
den, entstanden sind oder bearbeitet
wurden.

Beispiel: Der Jahresabschluss fiir
1997 wurde im Herbst 1998 erstellt.
Unter Berucksmhhgung der 10-jahrigen
Aufbewahrungspflicht muss dieses bis
zum Ablauf des Jahres 2008 vorgehal-
ten werden. Die Vernichtung des Jah-
resabschlusses ist, sofern keine Ablauf-
hemmung greift, ab dem 01.01.2009
méglich

Kann der Ablauf einer Frist gehemmt
sein?

Die steuerliche Aufbewahrungsfrist lauft
nicht ab, soweit und solange die Unter-
lagen flr Steuern von Bedeutung sind,
flir welche die Festsetzungsfrist noch
nicht abgelaufen ist. Die Aufbewah-
rungsfrist ist damit an die Festsetzungs-
frist flr Steuern geknupft.

In welcher Form hat die
Aufbewahrung zu erfolgen?

Grundsatzlich sind die Unteralgen sinn-
voll geordnet aufzubewahren: chronolo-
gisch, sachlich, alphabetisch u.&.. Die Art
der Aufbewahrung muss gewihrleisten,
dass ein sachversténdiger Dritter sich
ohne grosseren Zeitaufwand in den
Unterlagen zurechtfinden kann.

Mit Ausnahme der Jahresabschliisse,
der Erdffnungsbilanzen und bestimmter
Unterlagen, die einer Zollanmeldung bei-
zufligen sind, kénnen die Aufzeichnun-
gen auch auf Datentrdgern aufbewahrt
werden, d.h. dass insbesondere die

Er6ffnungsbilanz  und die Jahresab-
schlisse stets schriftlich und im Original
vorhanden sein missen.

Welche Sanktionen sind méglich?

Wer aufbewahrungspflichtige Unterlagen
nicht aufbewahrt oder zu friih vernichtet,
hat in etwaigen Zivilprozessen mit Nach-
teilen zu rechnen, weil er entsprechen-
den Beweis nicht fiihren kann. Das Straf-
recht siehtin 283 Abs. 1 Nr. 5 und 6 SiGB
fur den Bankrott eine Freiheitsstrafe bis
zu funf Jahren oder Geldstrafe vor. Dane-
ben sanktioniert § 283b StGB die Verlet-
zung der Buchflihrungspflicht mit Frei-
heitsstrafe bis zu zwei Jahren oder mit
Geldstrafe.

Aus steuerrechtlicher Sicht flihrt eine
Verletzung der Aufbewahrungspflicht
womoéglich dazu, dass die Buchflihrung
als nicht ordnungsgeméss angesehen
wird und das Finanzamt deshalb zu
einer Schatzung gem. § 162 AO berech-
tigt ist. Die «Bestrafung» des Unterneh-
mers liegt darin, dass das Finanzamt
womdglich Uberhdhte Schatzungen
vornimmt.

Bei Verstoss gegen Bestimmungen
des Umsatzsteuerrechts werden Buss-
gelder bis zu 5’000 EUR angedroht. Und
gegen Privatpersonen kénnen Bussgel-
der von bis zu 500 EUR verhéngt werden,
wenn die erhaltene Rechnung oder einen
entsprechenden Zahlungsbelegt nicht
aufbewahren.

Welche Unterlagen kénnen Sie ab
dem 1. Januar 2008 vernichten?

Dokumente aus dem Jahre 1997 und
alter, die einer Aufbewahrungsfrist von
zehn Jahren unterliegen, kénnen ab 01.
Januar 2008 getrost vernichtet werden
sowie Dokumente aus dem Jahr 2001
und alter, wenn diese nur der sechsjih-
rigen Aufbewahrungspflicht unterlie-
gen.
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